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»~Wydarzenia muzyczno-teatralne 10-tej jubileuszowej edycji Miedzynarodowego Festiwalu Filmowego
ERA NOWE HORYZONTY (MFF ENH) we Wroctawiu”

Projekt ubiega sie o dofinansowanie przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewédztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013





Regulamin realizacji zamówień udzielanych w ramach projektu

pt. „Wydarzenia muzyczno-teatralne 10-ej jubileuszowej edycji Międzynarodowego Festiwalu Filmowego ERA NOWE HORYZONTY (MFF ENH) we Wrocławiu”. Projekt ubiega się o dofinansowanie przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

§1 Postanowienia ogólne.

1. Zamówienia powinny być realizowane zgodnie z:

a) Wytycznymi programowymi Instytucji Zarządzającej RPO WD w zakresie ogólnych zasad udzielania zamówień i wyboru wykonawców w transakcjach nie objętych przepisami ustawy Prawo Zamówień Publicznych w projektach realizowanych w ramach Priorytetów 1-9 RPO dla WD na lata 2007-2013,

b) Komunikatem Komisji Europejskiej 2006/C 179/02 dotyczącym prawa wspólnotowego obowiązującego w dziedzinie udzielania zamówień, które nie są lub są jedynie częściowo objęte dyrektywami w sprawie zamówień publicznych,

c) postanowieniami niniejszego regulaminu.

2. Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) Zamawiającym – należy przez to rozumieć Stowarzyszenie Nowe Horyzonty,

b) Wytycznych – należy przez to rozumieć wytyczne, o których mowa w ust. 1,

c) Zamówieniu – należy przez to rozumieć przedmiot zamówienia, dla udzielenia którego Zamawiający organizuje postępowanie.

3. Zamówienia udzielane są w trybie zapytania ofertowego opisanego w §2. Zamawiający może dokonać wyboru dowolnego wykonawcy w sposób określony w §3 w przypadkach określonych w Wytycznych.

4. Naczelnymi zasadami postępowań o udzielenie zamówienia są zasada równego traktowania wykonawców, uczciwej konkurencji i przejrzystości.

§2 Zapytanie ofertowe.

1.  Definicja. Upublicznienie zapytania ofertowego.

Zamawiający kieruje zapytanie ofertowe:

(a) w przypadku zamówienia o charakterze wspólnotowym do nieograniczonej liczby wykonawców poprzez publikację zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej oraz umieszczenie zapytania ofertowego na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie;

(b) w przypadku zamówienia nie mającego charakteru wspólnotowego do nieograniczonej liczby wykonawców poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie;

(c) w przypadkach określonych w §3 do jednego wykonawcy zwracając się do niego bezpośrednio.

W przypadkach, o których mowa w lit. (a) i (b) dopuszczalne jest równoległe przesłanie zapytania potencjalnym wykonawcom w formie elektronicznej lub faksowej z zaproszeniem do udziału w postępowaniu.

Zamówienie nie ma charakteru wspólnotowego, jeżeli podmioty gospodarcze z innych państw członkowskich UE nie byłyby nim zainteresowane ze względu na okoliczności odnoszące się do danego przypadku, m.in. ze względu na niewielką wartość zamówienia, geograficzną lokalizację miejsca wykonania zamówienia, specyfikę danej branży. 

2. Treść zapytania ofertowego.

Wzór zapytania ofertowego wysyłanego do wykonawców oraz zamieszczanego na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie stanowi załącznik numer 1 do niniejszego regulaminu. 

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej taką treść, jaka została określona ww. wzorem.

Zamawiający ma prawo przed upływem terminu składania ofert dokonać zmiany zapytania ofertowego. Zmiany upublicznia zgodnie z postanowieniami ustępu 1. W takim przypadku Zamawiający rozważy czy potrzebny jest wykonawcom dodatkowy czas na przygotowanie ofert i może przedłużyć termin składania ofert.

3. Termin składania ofert.

Termin składania ofert powinien być wyznaczony tak, aby zapewniał uczciwą konkurencję i równe traktowanie wykonawców, nie powinien być jednak krótszy niż 5 dni roboczych od dnia upublicznienia zapytania ofertowego.

Osoby prowadzące recepcję w siedzibie Zamawiającego przyjmują oferty i poświadczają na każdej z kopert fakt i czas (data, godzina, minuty) złożenia oferty. Oferta złożona po terminie podlega zwróceniu.

4. Otwarcie ofert.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, a w trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty.

5. Wybór oferty najkorzystniejszej.

Wybór jest dokonywany w oparciu o kryteria oceny oferty określone w zapytaniu ofertowym.

Porównuje się jedynie oferty tych wykonawców, którzy spełniają ewentualnie postawione warunki udziału.

Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

Zamawiający zastrzega sobie prawo nie przyjęcia oferty, której treść nie odpowiada oczekiwaniom Zamawiającego wyrażonym w zapytaniu ofertowym lub zawiera inne wady (w szczególności zawiera cenę znacząco i w sposób nieuzasadniony odbiegającą od cen rynkowych).

6. Unieważnienie postępowania.

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w szczególności, jeżeli: 

1) nie wpłynie żadna oferta lub wpłyną mniej niż 2 ważne oferty,

2)   cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższają kwotę, która Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia,

3) w przypadku, o którym mowa w ust. 7, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie zamówienia nie leży już w interesie Zamawiającego, o czym Zamawiający poinformuje wykonawców przed upływem terminu składania ofert.

7. Upublicznienie wyniku postępowania.

Zamawiający upubliczni informację o wyniku postępowania w taki sam sposób, w jaki upublicznił zapytanie ofertowe, a ponadto powiadomi o wynikach wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty. 

8. Dokumentowanie przebiegu postępowania.

Zamawiający powinien udokumentować:

1) fakt upublicznienia zapytania ofertowego,

2) treść zapytania ofertowego,

3) fakt upublicznienia informacji o wyborze oferty lub unieważnieniu postępowania.

Dokumentacja postępowania podlega przechowaniu przez okres wymagany stosownie do Wytycznych.

§3 Zapytanie ofertowe skierowane do jednego wykonawcy.

1. Przesłanki.

Zamawiający może skierować zapytanie ofertowe bezpośrednio do jednego wykonawcy w następujących przypadkach:

(a) w każdym z przeprowadzonych kolejno zapytaniach ofertowych, o których mowa w §2 ust. 1 lit. (a) lub (b), nie zostały złożone co najmniej dwie oferty;

(b) nie jest możliwe porównanie co najmniej dwóch ważnych ofert ze względu na:

i. specjalistyczny charakter zamówienia,

ii. brak konkurencji na danym rynku,

iii. szczególne okoliczności.

- pod warunkiem, że spełnione są przesłanki takiego działania określone w Wytycznych.

W przypadkach wymienionych w lit. (b) dopuszczalny jest wybór jedynej ważnej oferty złożonej w zapytaniu ofertowym upublicznionym zgodnie z postanowieniami §2 ust. 1 lit. (a) i (b).

2. Wymagane oświadczenia.
Zamawiający zobowiązany jest uzasadnić skierowanie zapytania ofertowego bezpośrednio do jednego wykonawcy. 

3. Procedura.
Wzór zapytania ofertowego stanowi załącznik numer 2 do niniejszego regulaminu. 

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej taką treść, jaka została określona ww. wzorem.

§4 Karta zamówienia A.

Zamawiający dokumentuje przebieg każdego postępowania na dokumencie o nazwie „Karta zamówienia A” stanowiącym załącznik do Wytycznych.

W uzasadnieniu wyboru oferty w Karcie zamówienia A Zamawiający powinien wykazać, że dokonany wybór był racjonalny a cena odpowiada jakości świadczonej usługi, dostawy, roboty budowlanej.

Dokumentacja zgromadzona w trakcie każdego postępowania stanowi załącznik do odpowiedniej Karty zamówienia A.

§5 Umowa.
Udzielenie zamówienia następuje poprzez zawarcie umowy z wybranym wykonawcą. Umowa powinna uwzględniać istotne postanowienia umowy zawarte w zapytaniu ofertowym.
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